ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia lub petnoletni uczeh moze
wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat, zawierajgcym imi¢ i nazwisko ucznia, datg i
miejsce urodzenia oraz adres zamieszkania (zgodnie z zalacznikiem nr 15
do procedury prowadzenia dokumentacji szkolnej obowigzujacej w Centrum Ksztalcenia

Zawodowego i Ustawicznego w Wyrzysku).

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne ucznia.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie

optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorgcznos$ci podpisu, tj. 9,00 zt.

4. Termin wykonania duplikatu: do 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATU SWIADECTWA SZKOLNEGO

1. W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa szkolnego rodzice ucznia lub petnoletni absolwent
moze wystagpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie
duplikatu $wiadectwa szkolnego z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat
(zgodnie z zatacznikiem nr 5 do procedury prowadzenia dokumentacji szkolnej obowigzujacej

w Centrum Ksztatcenia Zawodowego 1 Ustawicznego w Wyrzysku).

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod oplaty.

3. Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie

optaty skarbowej od legalizacji dokumentu, tj. 26,00 zt.

4. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginalu

lub na formularzu zgodnym z tre$cig oryginalu swiadectwa.

5. Duplikat zawiera:

- wyraz — Duplikat — na pierwszej stronie u gory,



- dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna,

- pod tekstem nazwiska i imiona oséob, ktore podpisaty oryginatl lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci,

- date wystawienia duplikatu,

- podpis dyrektora szkoty,

- piecze¢ urzedowa.

6. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

7. Termin wykonania duplikatu: do 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

8. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby

posiadajace pisemne upowaznienie - za potwierdzeniem odbioru.

WNOSZENIE OPLATY ZA WYDANIE DUPLIKATOW LEGITYMACJI SZKOLNEJ
ORAZ SWIADECTWA SZKOLNEGO

1. Optaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej i §wiadectwa szkolnego mozna wnosi¢:
- w sekretariacie szkoly od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 15.00
- na rachunek bankowy Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wyrzysku
18 1020 3844 0000 1202 0169 4983 PKO BP.

2. Odbiér duplikatu legitymacji szkolnej i $wiadectwa szkolnego w sekretariacie szkoly w terminie

do 7 dni roboczych.

§4

Zarzadzenie obowigzuje z dniem ogloszenia.

Dyrektor szkoty

/-1 Agnieszka Marcinkowska — Beznosik



(telefon kontaktowy)

Dyrektor

Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego
w Wyrzysku

Prosze o wydanie duplikatu SWIiadectWa ... ... ..o

(ukonczenia szkoly, promocyjnego z klasy)

......................................................... WYAANCZO PIZEZ . nenieeniee e et
................................................................................ w Wyrzysku, ul. Wiejska l w................ ¢
W ZAWOAZIC (SPECIAINOSE) ... uv ittt ittt ettt ettt ettt et et e et et e et e e et et e et et et e e e et et .
W/w dokument zostal Wystawiony dla ..........o.oieiiiiii e
(imig i nazwisko)

Urodzonego(e]) W anIt .. .o.oviieit it s et ToW o ,
POWIAL ..ottt , WOJEWOAZEWO ...ttt ittt et e e et et e e et et e e et e e ere e e aaans
Do szkoty uczeszczatem(am) w latach od .............ccoovviiiiiiiiiii do

Oryginal §wiadectwa Ulegl ... o

(poda¢ okolicznosci zagubienia, zniszczenia)

Oplata za wykonanie duplikatu w wysokosci 26,00 zI. Zostata wplacona na rachunek bankowy Centrum Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego w Wyrzysku nr konta: 18 1020 3844 0000 1202 0169 4983 PKO BP. Potwierdzenie dowodu wplaty w zalgczeniu.

(czytelny podpis wnioskodawcy)
OSWIADCZENIE

Pouczony(a) o odpowiedzialnosci karnej z art. 272 kk za sktadanie falszywych oswiadczen (przestgpstwo zagrozone karg
pozbawienia wolno$ci do lat 3), niniejszym o$wiadczam, ze przedstawione we wniosku okolicznosci utraty oryginalu
dokumentu sg prawdziwe. O$wiadczenie skladam w $wiadomosci, ze po wydaniu duplikatu, Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Wyrzysku poda do publicznej wiadomosci informacje o utracie oryginatu dokumentu. Tym
samym przyjmuj¢ do wiadomos$ci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginal dokumentu. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuj¢ si¢ do zwrocenia go Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego ~ w
Wyrzysku.

(podpis osoby sprawdzajgcej wniosek) (czytelny podpis sktadajqcego oswiadczenie)
Decyzja dyrektora:

(podpis i pieczgtka dyrektora)



Wyrzysk, dnia ...................oa

(adres zamieszkania)

Do Dyrektora

Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego
w Wyrzysku

Prosz¢ o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla:

IMIQ 1 NAZWISKO ..ttt e e e e

Data UTOAZENIA . ...t e e e e e e

L8270 T 10T T 4 <
Optata za wykonanie duplikatu w wysokosci 9,00 zi. Zostata wplacona na rachunek bankowy Centrum Ksztalcenia

Zawodowego i Ustawicznego w Wyrzysku nr konta: 18 1020 3844 0000 1202 0169 4983 PKO BP.

Potwierdzenie dowodu wptaty w zatgczeniu.

(podpis wnioskodawcy)

Adnotacje szkoty:

Rozpatrzono pozytywnie/negatywnie * L
(piecze¢ i podpis Dyrektora szkoty)

(piecze¢ i podpis osoby sporzadzajacej duplikat)

* niepotrzebnie skresli¢



